Documentacao necessaria para averbacao de atas de
eleicdo e posse

- Livro Ata da associacao;

- 02 (duas) vias digitadas da(s) ata(s), com as assinaturas dos
eleitos em todas as folhas;

- Edital de Convocacéo, publicado de conformidade com a
previsao do respectivo estatuto social,

- Lista de Presencas na Assembleia. Aconselha-se que a
associacao mantenha um livro de presencas, a fim de
consignar as assinaturas de todos o0s presentes as
assembleias;

- Copias autenticadas dos documentos pessoais de todos os
eleitos (RG e CPF);

- Requerimento firmado pelo representante legal da associacao
(com firma reconhecida), solicitando a averbacao da(s) ata(s)
no Servico de Registro Civil de Pessoas Juridicas, com a
indicacdo do numero de registro da associacao no Cartoério de
Registro de Pessoas Juridicas;

- CARTAO DO CNPJ;

- Caso nao conste da ata a qualificacédo dos eleitos, devera ser
feito um anexo de gualificacdo a ata de assembleia geral. A
qualificacao dos eleitos compreende: Nome completo,
nacionalidade, estado civil, profissdo, RG e 6rgéo expedidor,
CPF, endereco completo;

Deve-se observar que:

1) caso nao seja dada a posse aos eleitos ha mesma ocasiao



da eleicéo, necessario é averbar também a ata de posse dos
eleitos;

2) A administracao so podera ser exercida por pessoas
maiores e capazes;

3) Deve constar da ata 0 mandato para o qual se esta elegendo
e dando posse ao(s) orgao(os) social(is). Referido mandato
tem que obedecer a previsao estatutaria;

4) As assembleias devem ser convocadas e instaladas de
conformidade com o estatuto social da associacdo, devendo
constar tais dados na ata,

5) Por forca do artigo 2.031 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro
de 2002, as associacOes, sociedades e fundacodes, constituidas
na forma das leis anteriores, deverao se adaptar as
disposi¢cdes do novo Codigo Civil. Desta forma, se a
associacao ainda nao promoveu a adequacéo de seu estatuto
social as disposi¢des do novo Codigo Civil, devera promové-la
antes da averbacao da ata de elei¢céo, apresentando o estatuto
social adaptado para a devida averbacao, juntamente com a
ata da assembleia geral que o aprovou;

6) Em obediéncia a continuidade registral, a(s) ata(s)
anteriores, ainda nao averbadas, deverao ser apresentadas
para a competente averbacao.



